Zikladni uméleckd $kola Cerveny Kostelec, Nerudova 511, 549 41

Organizacni rad
C.j.26/2025

1. VSeobecna ustanoveni
1.1 Uvodni ustanoveni

1. Organizaéni fad Zakladni umélecké $koly Cerveny Kostelec (dale jen ,$kola“) upravuje organizaéni
strukturu a fizeni Skoly, formy a metody prace, prdva a povinnosti pracovnik(.
2. Organizacni rad je zakladni vnitfni normou skoly ve smyslu zdkoniku prace a platnych Skolskych
predpisQ.
3. Tento rad zajistuje realizaci zejména:
o Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb.,
o zdkona ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich,
o vyhlasky MSMT &. 71/2005 Sb., o zakladnich uméleckych $kolach,
o adalSich souvisejicich pravnich predpisa.
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1.2 Postaveni a poslani Skoly

1. Skola byla ziizena Méstem Cerveny Kostelec jako prispévkova organizace s Gcinnosti od 1. 1. 2003.
2. Je zapsana v rejstiiku $kol a $kolskych zaFizeni MSMT.
3. Poslanim skoly je vzdélavaci a vychovna ¢innost v oborech:

o hudebnim,

o vytvarném,

o tanecnim,

podle uéebnich pland a $kolnich vzdélavacich program( schvalenych MSMT.
4. Skola zajistuje rozvoj talentu 74ka, jejich pFipravu na dalsi studium a podporu ¢innosti v
amatérskych i profesionalnich uméleckych souborech.

2. Organizacni clenéni

1. V Cele Skoly stoji feditel jako statutdrni zastupce skoly.
2. Skola se €leni na:

o vedeni Skoly,

o pedagogicky sbor,

o spravni a provozni zaméstnance.

3. Rizeni $koly — kompetence
3.1 Reditel skoly

1. Statutdrnim organem skoly je feditel MgA. Leos Nyvlt, jmenovan do funkce dne 1. 12. 2014
usnesenim Méstské rady.
2. Reditel:
o Fidi ¢innost Skoly a pracovnik,
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koordinuje praci prostfednictvim pedagogickych rad, metodickych sdruzeni a porad,
odpovida za koncepci vzdélavani a vychovy,

jednd jménem 3Skoly,

rozhoduje o majetku a hospodareni,

schvaluje dokumenty a vystupy skoly,

dbd na bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci,

odpovidd za dodrZzovani GDPR a ochrany osobnich udaj.
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3.2 Zastupovani
Reditel $koly povétuje zastupovanim:

e vedouci ucitelku obord Mgr. Hanu Pellovou (pedagogicky usek),
e ekonomku Bc. Dagmar JanuSovou (hospodarsky usek).

3.3 Organizacni a Fidici normy
Skola se Fidi témito vnitfnimi predpisy:

o Skolni Fad,

e Vnitini rad Skoly pro zaméstnance,

o Platovy predpis skoly,

o Klasifikacni fad,

e Pracovnitad,

e Provozni féad,

e Smérnice BOZP a PO,

¢ Smérnice k poskytovani informaci a GDPR,
e Spisovy a skartacni rad,

e Smérnice k vyfizovani stiznosti,

e Smérnice pro obéh ucetnich doklad,
¢ Kontrolni tad,

e Vnitfni kontrolni systém.

4. Funk¢ni clenéni

4.1 Strategie Fizeni

Kompetence pracovnikl jsou vymezeny v pracovnich naplnich.

4.2 Financni fizeni

Finan¢ni agendu zajistuje ekonomka skoly — rozpocet, Géetnictvi, rozbory hospodafeni a navrhy opatfeni.

4.3 Personalni Fizeni

Personalni agendu vede teditel ve spolupraci s ekonomkou. Novi pracovnici jsou pfijimani vybérovym
fizenim.

4.4 Materidlni vybaveni

O nakupu hmotnych prostredkl rozhoduje feditel. Evidenci a odpisy majetku Skola provadi dle platné
legislativy.
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4.5 Vychovné-vzdélavaci ¢innost

1. Vyucovani se fidi platnymi pfedpisy a vnitfnim radem skoly.
Skola vede dokumentaci elektronicky v systému izUS (t¥idni knihy, katalogové listy, rozvrhy, zapisy).
3. Ddle vede: evidenci Urazll, zdznamy kontrol, personalni a hospodarskou dokumentaci.

N

4.6 Vztahy s verejnosti

Skolu navenek zastupuje Feditel, v pfimém styku s rodi¢i a vefejnosti i pedagogové skoly.
5. Pracovnici a odménovani

5.1 Principy

Zarazovani a odménovani pracovniku se fidi natizenim vlady ¢. 341/2017 Sb. (platové poméry zaméstnancl
ve verejnych sluzbach a spraveé) a vnitfnimi predpisy Skoly.

5.2 Prava a povinnosti

Prava a povinnosti pracovnik( se fidi zakonikem prace, Skolskym zakonem, zakonem o pedagogickych
pracovnicich a vnitfnimi predpisy Skoly.

6. Komunikacni a informacni systém
6.1 Komunikace

e Zaméstnanci fesSi béZzné zalezitosti s pfimym nadfizenym.
o Neodkladné zaleZitosti vyZadujici zasah vedeni se resi okamzité.

6.2 Informacni tok

e Pfichozi informace tfidi ekonomka a reditel, feditel rozhoduje o jejich dalSim postupu.
e Odchozi oficidlni dokumenty podepisuje feditel.
e Vnitfni informacni systém tvofi:

o pedagogické rady,

o diléi porady,

o elektronickd komunikace pFes iZUS, e-mail a informaéni tabule.

7. Zavérecna ustanoveni

1. Tento organizacni fad byl projedndn a schvdlen na pedagogické radé dne 28. 8. 2025.
2. Nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2025.
3. Je verejné pfistupny vSem zaméstnanclm a je pro né zdvazny.

V Cerveném Kostelci, 1. 9. 2025 o

MgA. Leo Nyvit 33307091 e

reditel Skoly 656-4059-8c47 2685663:4059-8547—9a3c6aa0
-933¢c63a03863 Datum: 2025.09.01
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